Szkolny regulamin korzystania z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych w Gimnazjum nr 48 w Krakowie

( szczegółowe procedury)  
Rozdział I
Postanowienia ogólne

1. Niniejszy regulamin reguluje:
a)  zasady związane z wypożyczaniem i zapewnianiem uczniom dostępu do podręczników lub materiałów edukacyjnych,
b) tryb przyjęcia podręczników na stan szkoły,
c) postępowanie w przypadku zgubienia lub zniszczenia podręczników lub materiałów edukacyjnych,
d) zasady rozstrzygania kwestii spornych.
2. Znajomość regulaminu rodzice i uczeń potwierdzają swoim podpisem. Za zebranie podpisów odpowiada wychowawca klasy.

3. Udostępnianie materiałów bibliotecznych podlega rejestracji.

Rozdział II


Zadania biblioteki podręczników szkolnych

1. Biblioteka podręczników szkolnych gromadzi podręczniki i materiały edukacyjne i inne materiały biblioteczne , które są wpisywane do ewidencji w bibliotecznej księdze inwentarzowej podręczników szkolnych      2. Biblioteka nieodpłatnie:
    a) wypożycza uczniom podręczniki lub materiały edukacyjne, mające postać papierową lub zapewnia uczniom dostęp do materiałów edukacyjnych mających postać elektroniczną,
    b) przekazuje uczniom materiały ćwiczeniowe bez obowiązku zwrotu.
3. Dołączona do podręczników lub materiałów edukacyjnych płyta CD stanowi integralną część podręczników lub materiałów edukacyjnych i należy ją zwrócić wraz z podręcznikiem. Zagubienie płyty CD skutkuje koniecznością zwrotu kosztów całego podręcznika.

Rozdział  III

Przyjęcie podręczników na stan szkoły

Podręczniki, materiały edukacyjne i ćwiczeniowe przekazane szkole w ramach dotacji zostają przekazane na stan biblioteki i stanowią własność szkoły. Powinny być użytkowane przez co najmniej trzy lata.
Rozdział IV

Ogólne zasady wypożyczania i zwrotu

1. Podręczniki wypożyczane są uczniom na okres jednego roku. Uczniowie podpisują odbiór
 i zwrot numerowanych podręczników.
2. Uczeń jest zobowiązany do  dbania o podręcznik , oprawienie i  podpisanie  na tylnej okładce długopisem.
3. Pod koniec roku szkolnego uczniowie oddają podręczniki nauczycielom uczącym danego przedmiotu i podpisują się na liście zwrotu. Nauczyciel ma obowiązek wyegzekwowania zwrotu równowartości zagubionego lub zniszczonego podręcznika albo jego odkupienia.
4. Komisja złożona z wychowawcy, nauczyciela przedmiotu oraz bibliotekarza decyduje 
o tym, które podręczniki są zniszczone.

5. Za zagubione lub zniszczone podręczniki rodzice ucznia/opiekunowie prawni ponoszą odpowiedzialność materialną i zobowiązani są  do ich odkupienia lub zapłaty równowartości. 
Rozdział V

Procedura udostępniania zbiorów
1. Do wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy uczniowie szkół, którzy rozpoczęli naukę w klasie I w roku szkolnym 2015/2016 lub później.
2. Uczniowie korzystający ze zbiorów biblioteki podlegają rejestracji na podstawie dostarczonych list zgodnych z listą klasy zamieszczoną w dzienniku lekcyjnym.
3. Wypożyczanie odbywa się na początku każdego roku szkolnego najpóźniej do 15- go września. Termin ten może być wydłużony w wyjątkowych okolicznościach.
4. Nowe podręczniki wydawane są przez bibliotekarza. Każdy podręcznik posiada numer inwentarzowy. Uczniowie podpisują odbiór podręczników o określonym numerze oraz ich zwrot pod koniec roku szkolnego. Listy złożone są i przechowywane w bibliotece szkolnej.

5. Pod koniec roku  nauczyciele poszczególnych przedmiotów zbierają podręczniki i  podpisy uczniów. Do końca roku szkolnego przekazują je wraz z listą zwrotu bibliotekarzowi. Podręczniki używane mogą być przechowywane w pracowniach przedmiotowych lub bibliotece, w zależności od możliwości. Listy z podpisami są dostępne w bibliotece, a ich kopie u nauczycieli.
6. Uczniowie, którzy będą mieli poprawki przetrzymują podręczniki do września po podpisaniu karty wypożyczenia. 
7. Podręczniki używane są z wydawane na początku roku szkolnego przez nauczycieli danego przedmiotu. Na początku roku szkolnego nauczyciele poszczególnych przedmiotów na podstawie stosownego protokołu pobierają z biblioteki podręczniki używane w liczbie równej liczbie uczniów w swojej klasie. Po przekazaniu podręczników uczniom nauczyciel ma obowiązek odebrać podpisy uczniów i do końca września oddać listę do biblioteki, pozostawiając sobie kopię.

8. Ćwiczenia wydawane są przez nauczycieli przedmiotu i nie podlegają zwrotowi. Należy je podpisać długopisem na tylnej okładce.
Rozdział VI


Zmiana szkoły

1. Uczeń, który w trakcie roku szkolnego z powodów losowych rezygnuje z edukacji w szkole, zobowiązany jest zwrócić otrzymane podręczniki lub materiały edukacyjne wychowawcy klasy, który przekazuje je niezwłocznie do biblioteki. Uczeń obowiązkowo podpisuje zwrot. Pedagog informuje bibliotekarza i wychowawcę o zamiarze zmiany szkoły przez ucznia od razu gdy otrzyma taką wiadomość oraz nadzoruje proces zwrotu podręczników. 

2. Rozpoczęcie procedury przenoszenia ucznia rozpoczyna się z chwilą uregulowania zobowiązań w bibliotece.

Rozdział VII


Obowiązki ucznia związane z wypożyczeniem
1. Przez cały okres użytkowania podręczników uczeń dba o właściwe zabezpieczenie książki przed zniszczeniem.
2. Uczeń ma obowiązek na bieżąco dokonywać drobnych napraw. 
3. Zabrania się dokonywania jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach, należy je tylko podpisać długopisem na tylnej okładce.
4. Wraz z upływem terminu zwrotu uczeń powinien przygotować podręczniki do zwrotu tj, podkleić rozdarte kartki itp. oraz oddać nauczycielowi zgodnie z listą podpisaną na początku roku szkolnego.
5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podręcznika, szkoła może żądać zwrotu kosztów zakupu podręcznika.
6. Wartość podręczników określa w każdym roku szkolnym MEN.
7. Rodzic/ opiekun prawny ucznia, który zniszczył bądź zgubił podręcznik zobowiązany jest do uiszczenia wskazanej przez MEN kwoty w sekretariacie szkoły do końca trwania zajęć edukacyjnych danego roku szkolnego. Gdy to nie nastąpi, szkoła Mo możliwość wysłania pisemnego upomnienia, a następnie dochodzenia swych praw zgodny z prawem.

Rozdział VIII

Postanowienia końcowe

1. Uczniowie i rodzice zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego Regulaminu i stosowania się do zawartych w nim postanowień.
2. Decyzje w kwestiach udostępniania podręczników lub materiałów edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszym Regulaminie podejmuje dyrektor szkoły.
3. Wzory protokołów i listy uczniów ze zobowiązaniem przestrzegania regulaminu wypożyczeń i zwrotów oświadczenia do wypełnienia dostarcza bibliotekarz do końca sierpnia.

Regulamin dostępny jest w bibliotece szkolnej oraz na stronie internetowej szkoły. 






